
צוות אירוח
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עשינו1/1פגישות 
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תרשים זרימה
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הזמנת אורח 
ל"באמצעות דוא

ל עם פרטי המפגש "נוכל לשלוח לאורח דוא•
.ולאפשר לו להירשם באתר לקראת המפגש
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BNI Connectנתחבר לחשבון שלנו ב •

ניגש לקבוצה בסרגל הימני•

ל "נבחר בשליחת דוא•

להזמנת אורחים
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הזנת פרטים

BNI Connectנתחבר לחשבון שלנו ב •

ניגש לקבוצה בסרגל הימני•

(לפני המפגש)נבחר ברישום אורחים •
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הזמנת אורח על ידי 
הזנת פרטים
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הזנת פרטים

ל של האורח"במצב בו אין לנו את כתובת הדוא

gmail.com@אנו נזין את מספר הטלפון שלו בצירוף 

ל"עובד על ידי שימוש בכתובות דואBNI Connectהסיבה לכך היא ש 

.ל צריכה להיות ייחודית"וכל כתובת דוא

יועלו פרטי החבר במקום  , אחרBNIל פיקטיבית שבמקרה יש לחבר "במקרה בו תזינו כתובת דוא
!האורח שרשמתם

:במקום לעשות, לכן

amit@amit.co.il

gmail.com@0505555555: אנו ניקח את מספר הטלפון של האורח ונכתוב כך

.ל ייחודית לאורח שלנו"ובכך נשמור על כתובת דוא

mailto:amit@amit.co.il
mailto:0505555555@gmail.com
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

רישום עצמי של האורח

bni.co.ilאורח יכול להירשם עצמאית למפגש באמצעות חיפוש הקבוצה באתר •
.ובאמצעות לחיצה על ביקור בקבוצה זו

ל ויבצע באמצעותו תהליך של  "יבקש מהאורח כתובת דוא, לחיצה על כפתור הביקור•
.כמו שאתם עשיתם כאשר נרשמתםBNI Connectיצירת חשבון 
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מה האורח רואה במייל  
שנשלח אליו
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מה ההנהגה רואה כאשר  
אורח נרשם
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בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

ח אורחים "הוצאת דו
עתידיים

ח אורחים עתידיים יפיק לכם רשימה של "דו•
.האורחים העתידים להגיע למפגש

מצוין לצוות אירוח שמקבל את פני האורחים  •
ובכך ידעו כבר את שמות האורחים  

.ומקצועם
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ח אורחים "הוצאת דו
עתידיים

קבוצה בסרגל כלים העליון< נבחר בדוחות , ניכנס לאתר•



מחשבים

כמות וסכום של

פתקי תודה
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בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

ח אורחים "הוצאת דו
עתידיים

ח רישום אורחים עתידיים בסרגל "לאחר מכן נבחר בדו•
הימני
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ח אורחים "הוצאת דו
עתידיים

" קדימה"נוודא את התאריכים הרצויים ונלחץ על הכפתור •
ח"על מנת להפיק את הדו
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בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

ח אורחים "הוצאת דו
עתידיים

.ח"יחד עם כל הפרמטרים שהכנסנו בתהליך הפקת הדו, ובו רשימת האורחים העתידייםחלוןייפתח •

ח על ידי לחיצה על הכפתור הדפס בצד שמאל למעלה"ניתן להדפיס את הדו•
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

במפגש

צוות האירוח צריך לשבת עם רשימת האורחים  •
הצפויים בכניסה למפגש

צוות האירוח צריך לברר עם כל אורח שמגיע האם  •
:הוא
בקבוצה אחרתBNIחבר ▪
האם הוא חבר לשעבר▪
אחרותבקבוצות /האם כבר ביקר בקבוצה▪
האם האורח מחליף מישהו▪
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ניהול אורחים רשומים לציון נוכחות

לאחר המפגש תפקידם של צוות אירוח  •
.לסמן מי הגיע למפגש ומי לא

זה יצוין באופן  , לאחר שיסומן שהאורח הגיע
ח סגן והמזמין יקבל על כך  "אוטומטי בדו

.קרדיט
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וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ניהול אורחים רשומים לציון נוכחות

BNI Connectנתחבר לחשבון שלנו ב •

ניגש לקבוצה בסרגל הימני•

נבחר בניהול אורחים  •

רשומים לציון נוכחות
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לאחר המפגש
ניהול אורחים רשומים לציון נוכחות
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לאחר המפגש
ניהול אורחים רשומים לציון נוכחות
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
הכנסת אורח שלא נרשם מראש

.  במקרה בו אורח הגיע ללא רישום מראש•

ניתן לרשום אותו לאחר המפגש כאורח שהשתתף
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
הכנסת אורח שלא נרשם מראש

BNI Connectנתחבר לחשבון שלנו ב •

ניגש לקבוצה בסרגל הימני•

נבחר בהכנסת אורח•

,  לאחר המפגש)

(ללא הרשמה מראש
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לאחר המפגש
הכנסת אורח שלא נרשם מראש

 BNIתוודא איתנו שאין חשבון Connectמערכת ה•
Connectלאורח

ל שלו"נבצע חיפוש של האורח באמצעות כתובת הדוא•
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
הכנסת אורח שלא נרשם מראש

נכניס שם פרטי ושם משפחה•

ויתאפשר לנו  " יצירת חדש"לאחר מכן יתאפשר לנו ללחוץ על •
.להכניס את פרטי האורח כפי שאנו מזינים בהזמנת האורחים
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וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו"דו

ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו  "בדו•
ח שיאפשר לנו לבצע מעקב  "נוכל לייצר דו

נוכל להשתמש בזה  . על אורחים שלא הגיעו
על מנת לשאול מדוע לא הגיעו ולדחוף  

.להגעה במפגש הבא
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וכמה אורחים הבאנו
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו"דו

קבוצה בסרגל כלים העליון< נבחר בדוחות , ניכנס לאתר•
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לאחר המפגש
ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו"דו

ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו"לאחר מכן נבחר בדו•

בסרגל הימני
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו"דו

ח  "נסמן את התאריכים שאנו רוצים להפיק מהם את הדו
"קדימה"ונלחץ 
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כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שנרשמו אך לא השתתפו"דו

שבו יש את כל האורחים שלא הגיעו למפגשים בתאריכים שציינוחלוןייפתח 

ח אקסל"גם פה יהיה ניתן להדפיס ולייצא לדו
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וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שביקרו בקבוצה"דו

ח הזה נוכל להשתמש על מנת לבצע  "בדו•
לשאול אותם איך , מעקב אחרי האורחים

היה המפגש ולראות אם ניתן לשפר או 
.אפילו לצרף אותם לכוחותינו
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לאחר המפגש
ח אורחים שביקרו בקבוצה"דו

קבוצה בסרגל כלים העליון< נבחר בדוחות , ניכנס לאתר•
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וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שביקרו בקבוצה"דו

ח אורחים שביקרו בקבוצה בסרגל  "לאחר מכן נבחר בדו•
הימני
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וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שביקרו בקבוצה"דו

ח  "נסמן את התאריכים שאנו רוצים להפיק מהם את הדו
"קדימה"ונלחץ 
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עשינו1/1פגישות 

וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ח אורחים שביקרו בקבוצה"דו

.ח"יחד עם כל הפרמטרים שהכנסנו בתהליך הפקת הדו, ובו רשימת האורחים שביקרו בקבוצהחלוןייפתח •

ח על ידי לחיצה על הכפתור הדפס בצד שמאל למעלה"ניתן להדפיס את הדו•
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כמות וסכום של

פתקי תודה

סופרים כמה

עשינו1/1פגישות 

וכמה אורחים הבאנו

בודקים

כמה הפניות השגנו

ומיהם הלקוחות

לאחר המפגש
ל לאורחי הקבוצה"שליחת דוא

ל "נרצה לשלוח דוא, לאחר שנפגשנו והכרנו•
לאורחי הקבוצה על מנת להודות להם על  

ולנסות לייצר ערך , זמנם שהשקיעו בלהגיע
.מוסף להגעה שלהם
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BNI Connectנתחבר לחשבון שלנו ב •

ניגש לקבוצה בסרגל הימני•

ל לאורחי הקבוצה"נבחר בשליחת דוא•
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"הלאה"נוודא שהתאריכים הרצויים נבחרו ונלחץ •
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להדביק  , שבו תוכלו להעתיק את כל תוכנוחלוןאנו נקבל •
ל שבה אתם משתמשים"בתוכנה לשליחת דוא
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מכיוון  BCCמומלץ להדביק את הכתובות באפשרות ה •
ל יקבל כאילו שלחו  "שכתוצאה מזה כל מי שיקבל את הדוא

.אך ורק אליו
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גרגר זהב
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!תודה על ההקשבה


